
SCHULUNGSORT
USS GmbH
Griesbachstraße 12
76185 Karlsruhe

Unsere Qualifizierung richtet sich an Personen, die mit den digitalen Veränderungen im Beruf 
Schritt halten möchten. Das Ziel ist, die grundlegenden Fähigkeiten in den Bereichen digitale 
Datenverarbeitung, Kommunikation und Sicherheit zu erwerben, um sie im Arbeitsalltag anwenden 
zu können.

INHALTE

DIGITALE BASISKOMPETENZEN 4.0
CLEVER AN PC, TABLET & CO.

KURSBEGINN
26. August 2024 bis 18. Oktober 2024

DAUER & ZEITEN 
Montag bis Freitag | 08.00 Uhr bis 14.30 Uhr

FERIEN
- 03.10.2024 - 04.10.2024
 

PROGRAMMANWENDUNGEN
 Textverarbeitung
 Tabellenkalkulation 
 Präsentationen 
 Bedienung von Tablets
 Apps laden und anwenden

KOMMUNIKATION UND INTERNET
 E-Mail und Terminplanung
 Videokonferenzen und Webinare
 Sprachnachrichten 
 Messenger
 Online Verwaltung / Online Banking
 Soziale Netzwerke
 Datenaustausch
 Kommunikationstools und Chats

DATENVERARBEITUNG UND SICHERHEIT
 Hardware
 Betriebssysteme
 Einstellungen im System und Netzwerk
 Ordnungssysteme
 Programminstallation
 Sicherheitsmaßnahmen

BEWERBUNGSSTRATEGIEN
 Berufsinformation
 Erstellen von Bewerbungsunterlagen
 Online-Bewerbung
 Vorstellungsgespräch (auch online)

PROJEKTARBEIT
 Projektbezogene Umsetzung der digitalen  

 Kompetenzen

 Ausreichende Deutschkenntnisse 

VORAUSSETZUNGEN

INFORMATION & ANMELDUNG
Yvonne Sälzler
Tel: 0721 276601-11
E-Mail: info.ka@uss.de 
www.uss.de

Die Qualifizierung ist zertifiziert
nach AZAV und somit förderfähig.

Gerne beraten wir Sie zur Teilnahme,
nehmen Sie Kontakt zu uns auf –

wir freuen uns auf Sie!



IHR WEG ZU UNS

Mit öffentlichen Verkehrsmitteln, PKW aber auch zu Fuß ist die USS GmbH leicht zu 
erreichen. Hier finden Sie einen Plan der näheren Umgebung zur besseren Orientierung:

Route auf Google Maps anzeigen: 

INFORMATION & ANMELDUNG
Yvonne Sälzler
Tel: 0721 276601-11
E-Mail: info.ka@uss.de 
www.uss.de


